Informace o provozu podatelny SAKO Brno, a. s. a doru¢ovani dokumentt

SAKO Brno, a. s. zvergjriuje dle ustanoveni § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich pfedpisd, tyto informace:

Podatelna SAKO Brno, a. s. slouzi k pfijmu a podavani dokumentt — je spole¢na pro
v8echna oddéleni a pracovisté.

Pisemné podani je mozné na adresu SAKO Brno, a.s., Jedovnicka 2, 628 00 Brno v
dobé& PO-PA 7:00— 15:00 hod.

Elektronicka adresa podatelny, ktera je urCena pro pfijem datovych zprav
doru¢ovanych SAKO a.s.je:

podatelna@sako.cz.
Velikost jedné zpravy vcetné pfiloh je omezena na max.20 MB.

Upozornéni: Komunikace prostfednictvim e-mailu je celosvétové povaZovana za
nezarucenou komunikaci. PFi odesilani podani v elektronické podobé e-mailem je
tedy nutné pocitat s tim, Ze tato zprava nemusi byt SAKO Brno, a.s. dorucena.

Elektronické podani faktur je mozné ve formatu PDF na e-mailou adresu:
fakturace@sako.cz

Identifikator datové schranky: uzbgdsq

Podani zaslana na jiné elektronické adresy v doméné @sako.cz nebudou pfijata ke
zpracovani.

Pfijimani dokumentt na datovych nosicich:

Elektronicka podani na datovych nosicich

(CD-R, CD-RW, popf. DVD-R, DVD-RW médiich, USB flash disky) Ize pfimo pfedavat
na podatelné SAKO Brno, a. s. v ramci uvedenych ufednich hodin.

Pfedané technické nosi¢e dat nebudou standardné vraceny._Vraceny budou pouze na
vyzadani, a to ne dfive nez po uplynuti 2 pracovnich dna. Technické nosi¢e dat, které
zUstanou v organizaci, budou bezpecéné likvidovany.

Datové formaty dokumentll obsazené v datové zpravé

PFipustnymi formaty datové zpravy sou:
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pdf (Portable Document Format)

PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

txt (prosty text)

doc/docx (MS Word Document)

xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

jpflipegl/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
png (Portable Network Graphics)

tif/tiff (Tagged Image File Format)

gif (Grapfics Interchange Format)

Uvedené formaty jsou pfipustnymi formaty datové zpravy dodavané do datové schranky,
obsahuiji-li odpovidajici pfiponu. Pfiponou se rozumi vnéjsi znak formatu datové zpravy, ktery
umoziiuje programovému vybaveni uréeni typu datového souboru.
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Postup v pripadé zjiSténi vyskytu Skodlivého kédu u prijaté datové zpravy

Dokument v digitalni podobé v&etné datové zpravy, v niz je obsazen, ktery je neuplny, nelze
jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpuisobem, obsahuje Skodlivy kéd, neni v nékterém z
vySe uvedenych datovych formatd, nebo neni uloZzen na nékterém z vySe uvedenych
prenosnych technickych nosic¢l dat, a sou€asné z néj nelze urcit odesilatele a jeho kontaktni
Udaje, se nezpracovava.

Pokud Ize urcit odesilatele a jeho kontaktni udaje, vyrozumi se odesilatel o zjisténé vadé
prijatého dokumentu a stanovi se dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se ve
spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu v digitalni podobé odstranit, dokument se
nezpracovava.

Upozornéni: Za poSkozeny dokument se povazuje i dokument, ktery neni mozné vytisknout.
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